ОБРАЗЕЦ (важно наличие  названия, адреса и контактных телефонов компании)

ООО  «СТРОЙ-ПАРАД»
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109147, г. Москва, ул. Центральная дом 1, стр. 1, 

тел: (495) 204-05-00 (многоканальный), 204-10-00, факс: 000-00-00

www.stroy-parad.ru; E-mail: stroy-parad@yandex.ru
         Исх. № 47                                                                                                                                                        23.01.2012 г.
СПРАВКА
Настоящий документ подтверждает, что  Иванов Андрей Владимирович работает  в  ООО  «Строй-парад»  с 18.11.2008 года  по настоящее время в должности менеджера по снабжению.

Среднемесячная заработная плата Иванова А.В. составляет  35000 (Тридцать пять тысяч)  рублей.

С 1 февраля 2012 года по 20 февраля 2012 Иванову А.В. предоставляется очередной оплачиваемый отпуск с сохранением рабочего места. 

(Даты отпуска должны совпадать датами поездки)
    Для предоставления  по месту требования.

            Генеральный директор                                                    Сидоров А.Н.

            Главный бухгалтер                                                           Барсуков С.Д.    
            М.П.


(Справка не должна быть подписана самому себе. В случае выдачи справки руководителю организации необходима подпись заместителя, главного бухгалтера или финансового директора. 

Если заявители на визу, работающие в одной фирме в должности руководителей, являются супругами, справка с места работы должна быть подписана дополнительно третьим лицом, имеющим право подписи.)
